GPREV’JOP Instituto Municipal de Previdéncia dos

Servidores Publicos de Jodo Pinheiro - MG

TERMO DE REFERENCIA AQUISICAO, PRODUTOS COMUNS

Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021

1.0 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratagao de empresa para prestagdo de servicos com fornecimento de materiais destinados
a completa instalagdo e funcionamento de aparelhos de ar condicionado e cortina de ar nas
dependéncias da nova sede do Previjop sendo:

a) 04 (quatro) Aparelhos de ar-condicionado — 9.000 BTUs — Inverter — Split — Ciclo frio — Tensao
220V

b) 02 (dois) Aparelhos de ar-condicionado — 12.000 BTUs — Inverter — Split — Ciclo frio — Tensao
220V

c) 04 (quatro) Aparelhos de ar-condicionado — 18.000 BTUs — Inverter — Split — Ciclo frio — Tensao
220V

d) 01 (uma) Cortina de ar — cor branca — controle remoto — poténcia nominal maxima de 250W —
velocidade do ar minima de 10 m/s com regulagem de velocidade — tensdo de alimentacdo
220V

1.2 — Detalhamento dos servigos:
Instalacdo de 10 unidades de ar-condicionado, modelos split e 01 cortina de ar, incluindo
visita técnica para avaliacdo do local, garantindo que a instalacdo atenda as necessidades do
espaco e aos requisitos dos aparelhos.

Fornecimento de Materiais:
e Suportes de fixagdo adequados para cada unidade de ar-condicionado.
e Tubulagdo frigorifica e conexdes.
e Cabos elétricos conforme necessidades de cada aparelho.
e Materiais de vedacdo e isolamento térmico/acustico.
e Qualquer outro material necessario para garantir a execug¢do segura e eficiente da
instalacao.

Etapas da Instalagao:
e Realizagao de testes de funcionamento antes da instalagao completa.
e Fixacdo dos suportes e unidades de maneira segura e conforme normas técnicas.
e Conexdo das unidades internas e externas através da tubulacdo e cabeamento
adequado.
e Teste do sistema apds a instalagao para verificar o funcionamento correto e eficiente.
e Instrucdes sobre o uso dos equipamentos, incluindo manutencgao bdasica.

Garantias e Atendimento:
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e Garantia de 03 meses para a instalacdo e de 12 meses para materiais utilizados.
e Suporte técnico pds-instalacdo em caso de eventuais problemas ou duvidas.

Conformidade e Normas:
e Todos os servigos serao realizados em conformidade com as normas técnicas vigentes,
incluindo as diretrizes de seguranca elétrica e manuseio de gases refrigerantes.
e A empresa prestadora deve possuir todas as licengas e certificagdes necessarias

1.1.2 - Os bens objeto desta contratagcao sao caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

Estimativas Do Valor Da Contratagao

1.2 - O custo estimado total da contratacdo é de R$12.000,00 (doze mil reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

1.3 - A estimativa de custo levou em consideracdao o risco envolvido na contratacao e sua alocacao
entre contratante e contratado, conforme especificado na andlise de risco deste processo. (anexo |)

Vigéncia Contratual

1.4 - O contrato tera vigéncia inicial de 90 (noventa) dias corridos, contados a partir da data da
assinatura, prazo destinado a execucdo integral dos servicos de instalacdo dos equipamentos de ar-
condicionado, em conformidade com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.5 Os servigos e materiais deverdo apresentar garantia minima de 12 (doze) meses, a contar da data do
recebimento definitivo, periodo durante o qual a contratada serd responsavel pela substituicdo ou
reparo, sem qualquer 6nus para a Administragao, de eventuais defeitos de fabricagdao ou instalagao,
ressalvadas as hipdéteses de mau uso.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 - A Fundamentacgao da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 - Os itens demandados nao constam do Plano de Contrata¢des Anual do érgao — PCA 2025, uma
vez que ele nao foi publicado. Embora encontra-se alinhada com o Orcamento Fiscal para o exercicio
financeiro de 2025 e com o plano plurianual de investimentos, o PPA.

3 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1 - A descri¢ao da solugdao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os bens a serem adquiridos possuem natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de
mercado, conforme disposto no art. 62, inciso XlII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

A presente contratagdo tem por objeto a aquisicao de aparelhos de ar-condicionado, e cortina de ar,
conforme especificacdes técnicas detalhadas nos autos do processo licitatorio.
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a) O prazo para fornecimento dos materiais necessarios e execu¢cdao completa da instalacdo dos sistemas
de climatizagdo sera de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir do recebimento da autorizagdao de
fornecimento ou ordem de servico;

b) Os produtos e materiais utilizados deverdo ser novos, de primeiro uso e atender as especificagdes e
quantidades descritas no Termo de Referéncia;

c) A empresa contratada deverd comprovar capacitacao técnica compativel com o objeto, por meio de
apresentacao de atestados de capacidade técnica ou documentos equivalentes;

d) As especificagdes e quantidades serdao detalhadas no Termo de Referéncia e demais documentos do
certame.

e) O contratado sera responsavel pela integridade dos equipamentos durante a instalagdao, bem como
por eventuais danos causados ao patrimoénio do Instituto;

f) O pagamento serd realizado apds a entrega definitiva e aceitagdo dos servicos, mediante apresentagao
de nota fiscal devidamente atestada pelo setor competente

A contratacao sera realizada por meio de dispensa de licitacdao, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei
Federal n2 14.133/2021, considerando que o valor estimado se enquadra nos limites legais estabelecidos
para esta modalidade.

N3o ha necessidade de transicdao contratual, uma vez que o objeto trata exclusivamente da aquisicdo e
instalacdo de bens permanentes, com pagamento apds a entrega, sem continuidade de servigos ou
transferéncia de tecnologia.

Subcontrata¢ao
4.2- Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3 - Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art.96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021,
entretanto apds o servigo concluido o contratado devera garantir o bom funcionamento do objeto pelo
prazo descrito no item 1.2 (Garantias e Atendimento) e item 1.5.

5 - MODELO DE EXECUCIT\O DO OBIJETO

5.1 O prazo de conclusao da prestacdo de servicos com fornecimento de materiais € de 10 dias,
contados do recebimento da NAF - Nota de Autorizacao de Fornecimento, em remessa Unica.

5.1.1 - A Contratante nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da
Contratada para terceiros.

A Contratante reserva-se o direito de a qualquer tempo, previamente ao aceite, ou durante o prazo de
validade da garantia, proceder a andlise técnica e de qualidade dele, através de Parecer Técnico,
realizado diretamente ou por intermédio de terceiros.

5.2 - Caso ndo seja possivel a execugao dos servicos com fornecimento dos materiais ou na data
assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 05 dias de antecedéncia
para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito
e forca maior.

5.3 - Os e os servigos de instalagdo com o fornecimento de materiais sera executado na sede da
PREVIJOP situada na Rua Frei Carmelo, 187, Centro, Jodo Pinheiro/MG.
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Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.5 - O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de
Defesa do Consumidor)

5.5.1 - Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula,
o fornecedor deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

5.5.2 - O prazo de garantia sera diferenciado para os servicos de instalacdo e materiais fornecidos,
sendo que os servicos de instalacdo terdo garantia de no minimo 03 meses, contados a partir do
recebimento definitivo, periodo durante o qual a contratada sera responsavel pela corre¢ao de
quaisquer defeitos ou falhas decorrentes da execug¢ao, sem 6nus para a Administracdo. Durante os
respectivos periodos de garantia, a contratada devera assegurar a plena operacionalidade do sistema
climatizado, mediante reparos ou substituicGes necessarios, garantindo o funcionamento adequado e
continuo do equipamento.

Os materiais terdo garantia minima de 12 (doze) meses, contados a partir do recebimento definitivo
pela Administragao, salvo nos casos em que a validade do produto, determinada pelo fabricante, seja
inferior a 12 (doze) meses, prevalecendo, nesse caso, a validade indicada pelo fabricante.

5.6 - A garantia sera prestada com o objetivo de assegurar a plena operacionalidade dos equipamentos
fornecidos e a qualidade da execucgao dos servicos de instalacao, garantindo que quaisquer falhas ou
defeitos nos materiais ou na instalacao sejam corrigidos durante o periodo de vigéncia da garantia,
mantendo-os em perfeitas condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.
5.7 - A garantia abrange a realizagao da manutencao corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou,
se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.
5.8 - Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos
bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e correcdes necessarias.
5.9 - As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricagao do equipamento.

5.10 - O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

5.11 - A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicagao de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condi¢cdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e
as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensdao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3 - As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
6.4 - O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para ado¢dao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5 - A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor e fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme portaria 07/2025.
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6.5.1 — Compete ao Gestor do Contrato: exercer a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizagdo e fiscalizagdo técnica, bem como dos atos preparatérios a instrugao processual e ao
encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogag¢ao, alteragao, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicacao de san¢des, extincao dos contratos, acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obriga¢des previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto ao controle
do contrato administrativo e as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento dentre outros
atribuigdes:

a) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo e fiscalizagado técnica, dos contratos.

b) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados quando
houver, e de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior, para tomar as providencias que ultrapassarem a sua
competéncia;

c) acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para efeito de empenho de
despesa e pagamento, examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢cdes fiscal, trabalhista e
previdenciaria, devendo anotar em relatdério eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da
liquidacdo e pagamento da despesa;

d) coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢ao do contrato contendo todos
os registros formais da execucdao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, formalizacdo de
apostilamentos e termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas, elaborando relatério com
vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdes ao contrato para que atenda a finalidade da
Administracao;

e) coordenar os atos preparatorios a instrugao processual e ao envio da documentacdo pertinente ao
setor de contratos para formalizacdao dos procedimentos de que dispde o caput;

f) constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n2 14.133,
de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato, como forma de aprimoramento
das atividades da Administragdo, podendo ser utilizado como insumo para a confec¢do dos estudos
técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto basico das novas contratagoes;

g) coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestao do contrato, com apoio dos
fiscais e fiscais técnico;

h) emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais e fiscais técnicos, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencado ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢cdes, conforme
regulamento; e

i) diligenciar para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacdao para fins de aplicacao
de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021 ou pelo
agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.

Diretor Executivo - e-mail marcosevangelista@previjop.mg.gov.br

6.5.2 - Compete ao fiscal do contrato: o acompanhamento da execu¢dao do contrato, inspecionar
sistematicamente o objeto do contrato, com a finalidade de examinar ou verificar se sua execu¢do
obedece as especificacBes técnicas dos materiais, servicos e/ou obra que devera ser auxiliado pela
fiscalizacdao técnica quando for o caso, em ralagdao ao projeto, aos prazos estabelecidos e demais
obrigacdes do contrato para efeito de pagamento, devendo comunicar imediatamente o gestor do
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contrato qualquer infracdo cometida, a fim de possibilitar a apuracdo e aplicacdo das penalidades
cabiveis quando a prestacdo do objeto, cabendo ainda as seguintes atribuigdes:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacdes pertinentes
as suas competéncias;

b) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;
c) emitir notificacdes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada em desacordo com a execugao do contrato, determinando prazo para a corregao;

d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso;

e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucdo do contrato nas datas aprazadas;

f) fiscalizar a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao, conferindo as notas fiscais
e as documentacdes exigidas para o pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato,
para ratificacao;

g) comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua responsabilidade,
visando a tempestiva renovagdo ou prorrogacao contratual;

h) participar da atualiza¢do do relatdrio de riscos durante a fase de gestao do contrato;

i) auxiliar o gestor do contrato com as informagbes necessdrias, para que elabore o documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado.

Fiscal de contrato — e-mail - gabriella_gaspar@previjop.mg.gov.br.

6.8 - A fiscalizacdo de que trata os subitens ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor/prestador de servigos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢gdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos, em conformidade com a Lei N2 14.133, de 2021.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1 - Os materiais e servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacao de sua conformidade
com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 - Os materiais e/ou servicos, poderdo ser rejeitados no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacao
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdao, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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7.4 - Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de
até 10 (dez) dias Uteis.

7.5 - O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6 - No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito de
liguidagao e pagamento.

7.7 - O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢cao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao
durante a analise prévia a liquidacdao de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.8 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
Liquidacao

7.9 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.9.1 - O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.10 - Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do drgao contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.11 - Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacdo da
situacao, sem 6nus a contratante;

7.12 - A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacdao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.13 - A Administracdo deverd realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condicdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do d6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.14 - Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo,
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apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.15 - Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16 - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.17 - Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.18 - O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacdo da
liguidacao da despesa, conforme secao anterior.

7.19 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdao do indice de inflacdo de correcao monetaria (IPCA).

Forma de pagamento

7.20 - O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.21 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
7.22.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.23 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1 - O fornecedor sera selecionado por meio de dispensa de licitagcdo, nos termos do art. 75 da Lei n2
14.133/2021, considerando a justificativa de contratacdo direta apresentada pela Administracdo,
adotando-se como critério de escolha a proposta mais vantajosa para o érgao.

8.2 - O fornecedor selecionado devera apresentar a Administracdo uma planilha contendo o preco
global, os quantitativos e os precos unitdrios, ajustados ao valor final acordado para a contratacao.

Exigéncias de habilitacao
Para fins de habilitacdo, deverd comprovar os seguintes requisitos:

8.3 - Pessoa Fisica
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a) cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, que tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

b) Comprovante de inscricdo na Previdéncia Social (NIT/NIS/PIS/PASEP); e

c) comprovante de residéncia atualizado.

8.3.2 - Habilitacdo Juridica

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

e) Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;
f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo

da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz

g) Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

8.4 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.4.1 — Pessoa Fisica
a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisica - CPF;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;
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d) prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.4.2 — Pessoa Juridica

a) Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ ou no Cadastro de Pessoas Fisicas
- CPF, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

d) prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

g) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

g.1) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

g.2) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.6 - Qualificagao Econdmico-Financeira

8.6.1 - Pessoa Fisica
a) Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante.

8.6.2 — Pessoa Juridica
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a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69,

caput, inciso Il);
a.1) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate

de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagado na licitagao, ou de sociedade simples;

8.7 - QUALIFICACAO TECNICA

8.7.1 - Pessoa Fisica

a) Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que executou ou vem executando, satisfatoriamente, a prestacdo de servicos em
condicOes e caracteristicas com objeto, observando-se que tal atestado nao seja emitido pela propria
empresa ou por empresa do mesmo grupo empresarial. O atestado deverd conter as seguintes
informacdes:

- Nome, CNPJ e endereco completo do emitente;
- Nome da empresa que forneceu os servigos ao emitente;

- Data de emissao;

b) Apresentar certiddao negativa de antecedentes criminais da justica federal e estadual do profissional
que ird prestar os servicos com data de emissdao de no maximo 30 (trinta) dias contados da data de
recebimento da solicitacao de credenciamento.

6.7.2 - Pessoa Juridica

a) Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que executou ou vem executando, satisfatoriamente, a prestagdao de servicos em
condicOes e caracteristicas com o objeto deste credenciamento. observando-se que tal atestado nao
seja emitido pela prépria empresa ou por empresa do mesmo grupo empresarial. O atestado devera
conter as seguintes informacdes:

- Nome, CNPJ e endereco completo do emitente;
- Nome da empresa que forneceu os servigos ao emitente;
- Data de emissdo;

b) Apresentar certiddo negativa de antecedentes criminais da justica federal e estadual do profissional
que ira prestar os servicos com data de emissdo de no maximo 30 (trinta) dias contados da data de
recebimento da solicitacao de credenciamento.
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8.8 - Declaragoes

8.8.1 — Pessoa Fisica e Juridica

a) Declaracao unificada contendo as seguintes declaracdes, conforme modelo anexo Il.
a.1) Declaracdo de desimpedimento para contratar com o poder publico;

a.2) Declaracado afirmando estar ciente das condi¢des da Dispensa Fisica e que assume a responsabilidade
pela autenticidade de todos os documentos apresentados, sujeitando-se as penalidades legais e a
sumadria desclassificacdo do chamamento publico, e que fornecera quaisquer informacgdes
complementares solicitadas pelo Agente de contratacdo ou Comissao de contratagao;

a.3) Declaracdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da
Constituicao Federal, e que atende a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme
disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991,

a.4) Declaragdo, que ndo contrata menores de dezoito anos de idade em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menores de quatorze anos de idade, salvo na condicdo de aprendiz, cumprindo fielmente
o disposto no inciso XXXIII do artigo 72 da Constituicao Federal de 1998;

OBS: fica facultado aos interessados, produzir declaragdes

9 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1 - As despesas decorrentes da presente contratagao correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Municipal deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

09.122.0902.1746.33903900

Jodo Pinheiro, 22 de Setembro de 2025

STEFANE MIKAELLE SILVA GOMES

@ serPrO

Stéfane Mikaelle S. Gomes

Equipe de Apoio
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Aprovo, e encaminho para o setor responsavel para as providéncias cabiveis.

Em 22 de setembro de 2025

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
MARCOS ANTONIO MACHADO EVANGELISTA

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:

http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO

Marcos Antonio Machado Evangelista
Diretor
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1-DADOS DO PROCESSO

Essa analise permite a identificagdo, avaliagdo e gerenciamento dos riscos que possam comprometer o
sucesso da contratacdo e da gestdo contratual. Para cada risco identificado, define-se: a probabilidade
de ocorréncia dos eventos, os possiveis danos potenciais, possiveis agdes preventivas e contingéncias,

ANEXO |

ANALISE DE RISCO

bem como a identificagdo de responsaveis por ac¢ao.

Objeto:

Prestagao de Servicos de Instalacdo de aparelhos de ar-condicionado e cortina de ar conforme

discriminado no TR.

2 — FASE DA ANALISE: PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

RISCOS REFERENTES A FASE DE ANALISE ESCOLHIDA

Risco 01 Planejamento deficiente
Probabilidade: ( X) Baixa () Média ()Alta
Impacto: ( ) Baixo (X) Médio ( )Alto

Dano(s): O prejuizo ao atendimento das demandas do PREVIJOP.

Acgao(0es) Preventiva(s): Responsavel:
Quantificar adequadamente os Equipamentos de Marcos Anténio Machado
Ar-condicionado e Cortina de Ar, que serdo Evangelista
instalados
Ac¢oes de Contingéncia: Responsavel:
Revisdo dos instrumentos de planejamento Flavio Geraldo da

Silva
Risco 02 Elaboracao do Termo de Referéncia inadequado
Probabilidade: ( X)) Baixa () Média ()Alta
Impacto: ( x) Baixo () Médio ( )Alto
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Dano(s): Ndo Atendimento ou atendimento inadequado das necessidades do Previjop ou gerando

atrasos na aquisigao.

Acgao(0es) Preventiva(s):

Responsavel:

Elaborar adequadamente o Termo de Referéncia co

detalhamento necessario ao éxito da contratacao

m o| Flavio Geraldo da Silva

Ac¢oes de Contingéncia:

Responsavel:

Revisar o termo de referéncia evitando equivocos.

Estefania Gomes de Souza

Risco 03 Indisponibilidade Financeira
Probabilidade: ( X) Baixa () Média ()Alta
Impacto: ( x) Baixo () Médio ()Alto
Dano(s): Ndo contratacdo do objeto licitado.

Acgao(0es) Preventiva(s): Responsavel:

Reserva Financeira e Orcamentaria e valor necessar

a cobrir todos os custos da contratacao

Marcos Antonio Machado Evangelista

Agoes de Contingéncia:

Responsavel:

Reprogramacao de Planejamento financeiro.

Lorrane Rodrigues Leles Ferreira

Risco 04 Contratagao de pessoa fisica ou juridica que nao tenha capacidade de

executar a contratagao

Probabilidade: ( X) Baixa

() Média ( )Alta

Impacto: ( ) Baixo

() Médio (X )Alto

¢ Dano(s): Comprometimento da eficiéncia dos aparelhos e risco de curto-circuito

Acgao(0es) Preventiva(s):

Responsavel:
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Procurar no mercado somente prestadores de Estefania Gomes de Souza
servigos com comprovada experiencia e qualidade.

Agoes de Contingéncia: Responsavel:

Exigir comprovagdo de experiencias anteriores Stéfane Mikaelle Silva Gomes
através de atestados técnicos e notas fiscais da

prestacao de servico.

3 — FASE DA ANALISE: GESTAO/EXECUGCAO DO OBJETO
RISCOS REFERENTES A FASE DE ANALISE ESCOLHIDA

Risco 01 Atraso na contratagao
Probabilidade: ( X) Baixa ( ) Média ()Alta
Impacto: () Baixo ( X) Médio ( )Alto

Dano(s): Adiamento da inauguragao das novas dependéncias do PREVIJOP

Agdo(Oes) Preventiva(s): Responsavel:

Dar prioridade a contratagdo com exigéncia de | Marcos Antonio Machado Evangelista

prazo maximo para a conclusdo dos servicos

) Gabriella Gaspar da Silva
dentro do cronograma estipulado

Acoes de Contingéncia: Responsavel:

Exigir o cumprimento do contrato fiscalizado os | Gabriella Gaspar da Silva

prazos em todas as fases necessdrias para

. . (. Marcos Antonio Machado Evangelista
garantir a eficiéncia necessaria.

Risco 02 Contratacdao com preg¢o acima da média do mercado
Probabilidade: ( X) Baixa () Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixo () Médio (X) Alto

Dano(s): Danos ao erario, contratagcdao com sobrepreco.

Agao(Oes) Preventiva(s): Responsavel:
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Realizagao de cotacao de mercado de forma Stéfane Mikaelle Silva Gomes
eficiente.
Ac¢oes de Contingéncia: Responsavel:

Nao realizar a contratacdao com precos acima do | Agente de Contratacao

mercado.

Risco 03 Execucao do objeto em desacordo com o prescrito
Probabilidade: ( )Baixa ( X) Média ()Alta
Impacto: ( ) Baixo () Médio (X) Alto

Dano(s): Atrasos na instala¢do dos equipamentos, cancelamento da aquisicdo

Agdo(Oes) Preventiva(s): Responsavel:

Elaboragcdo do ETP e Termo de Referéncia com | Fldvio Geraldo da Silva
detalhamento do objeto, de modo que nao paire
duvidas quando ao que foi contratado. Exigir que a
empresa faca visita técnica no local das instalagdes
para dimensionar os materiais necessarios, 0s
custos de mao de obra e o tempo necessario para
conclusdao dos trabalhos dentro do prazo limite
estabelecido pelo Instituto.

Ac¢oes de Contingéncia: Responsavel:

Responsabilizacao dos responsaveis e aplicacao de | Gabriella Gaspar da Silva

SancOes e penalidades previstas no termo de

. Marcos Antonio Machado Evangelista
credenciamento.

4 — RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO MAPA DE RISCOS
Certificamos, para os devidos fins, que o gestor de contrato Flavio Geraldo da Silva é o responsavel pela
elaboragdao do Mapa de Riscos da presente contratagao.
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